() EVENTAS

EVENTAS yra profesionali konferencijy organizavimo (PCO) ir asociacijy valdymo kompanija (AMC).
Jmonés pagrindinés veiklos sritys — moksliniy kongresy, konferencijy, seminary ir mokymy
organizavimas bei asociacijy valdymo paslaugy teikimas.

Siuo metu ie§kome naujo komandos nario darbui Kaune:

ASOCIACIJY ADMINISTRATORIAUS ASISTENTAS (-E)

Darbo aprasymas
e Asociacijy administratoriaus pavesty uzduociy vykdymas
e Dokumenty ruoSimas ir archyvavimas
e Narysciy valdymas
e Prisidéjimas prie posédziy, suvaZziavimy organizavimo
e Pavesty rinkodaros ir viesyjy rysiy paslaugy kuravimas
e Vykdomuy projekty jgyvendinimas

Reikalavimai kandidatui

e Nepriekaistingas kompiuterinis rastingumas, puikios MS Office Zinios (Word, Excel,
PowerPoint) bei rastvedybos jgldziai

e Gebéjimas valstybine kalba sklandzZiai déstyti mintis rastu ir Zodziu

e Angly kalbos jgudziai rastu ir ZodZiu

e Galimybé keliauti ir dirbti lanksciai, esant neatidéliotiniems terminams

e Noras tobuléti, aukstas atsakomybés laipsnis ir démesys detaléms

e Komunikabilumas, paslaugumas ir greita orientacija

e Vairuotojo pazymeéjimas — privalumas

e MacOS Zinios — privalumas

Siulome

J Jdomy, dinamiska, atsakingg ir profesinj tobuléjimg skatinantj darbg

J Puikias darbo sglygas dirbant profesionaliame kolektyve bei siekiant karjeros

J Galimybe gilinti Zinias ir plésti akiratj jmonés organizuojamy konferencijy metu

Ménesio atlygis (bruto): nuo 700 Eur iki 1000 Eur

Gyvenimo aprasymg (CV) ir motyvacinj laiskg su nuoroda ,,Asociacijy administratoriaus asistentas”
siyskite el. pasto adresu CV@eventas.It

Informuosime tik atrinktus kandidatus.

Konfidencialumg garantuojame.



